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Kiildetésiink
Szinvonalas szolgaltatasaink folyamatos bovitésével, készséggel allunk latogatoink
rendelkezésére.
Ennek érdekében é6szinte, személyes kapcsolatokat alakitunk ki.
Arra toreksziink, hogy szakmai tudasunknak, technikai lehetéségeinknek megfelel6en
valamennyi igényt kielégithessiink.

Feladatunk a konyvtari informatikai rendszerhez csatlakozva a tajékoztatas, tanulas,

onképzés, valamint a tarsas miivel6dés és kikapcsolodas szellemi kézpontjava valni.

Célunk az informaciok, szolgaltatasok maradéktalan kozvetitése, az informacios

intelligencia novelése, szocializacio segitése.

Jovoképiink

Osztonozziik és tamogatjuk a lakossag onszervezédéseit, miivészi kezdeményezéseit,
érdeklodésiiket felkeltve a sziikségleteken, valamint a specialis igényeken tul,

ujabb szolgaltatasokat és lehetoségeket kinalunk, azért, hogy a hagyomanyos konyvtari
funkciot megtartva, a konyvtari informatikai rendszerhez csatlakozva, a tajékoztatas,
tanulas, onképzés, valamint a tarsas miivel6dés és kikapcsolodas szellemi kozpontjava

valjunk, ezaltal Sarkad varosa térségiink kulturalis centrumava valjon.



A konvvtar szolgaltatasait barki igénvbe veheti, aki a konyvtarhasznalat szabalvait

elfogadija.

""Az informacios tarsadalom és a demokratikus jogallam miikodésének alapfeltétele a
konyvtari rendszer, amelyen Keresztiil az informaciok szabadon, barki szamara
hozzaférhetok. A konyvtar nem lehet elkotelezett egyetlen vallas, vilagnézet vagy politikai
iranyzat mellett sem. Mindenkinek joga, hogy igénybe vegye a nyilvanos konyvtari ellatas
rendszerét.(1997.évi CLX.tv.)"

A konyvtar hasznaloja lehet minden természetes €s jogi személy. A kdnyvtarhaszndlat ingyenes,
ha a hasznalo:

a. A konyvtarat, illetve a konyvtari rendezvényeket ldtogatja (konyvtarhasznalati
foglalkozdasok ovodas  kortol  kozépiskolasig, igényre mas csoportoknak is,
konyvbemutatok, iro-olvaso taldlkozok, ismeretterjeszto eléaddsok, alaptevékenységgel
osszefiiggésben szervezett kiallitasok, vetélkedok stb.).

b. A konyvtari gyiijteményrészek allomanyanak példanyait helyben haszndlja.

C. Az dllomanyfeltaro eszkozoket haszndlja (katalogusok, a kdlcsonzo-térben elhelyezett
szamitogépes adatbazis) a varosi Onkormanyzat tevékenységének dokumentumait
igényli.

d. Ha a konyvtar miikodésével és szolgaltatasaival 6sszefliggd barmilyen informdciéra van
szliksége.

Konyvtari tagsagi (beiratkozasi) dij - a 73/2001. (IV.26.) sz. képviselé-testiileti hatarozat
alapjan.

A konyvtarhasznalat beiratkozashoz és beiratkozasi dij befizetéséhez kotott, ha a hasznalo a
konyvtari gylijtemény példanyait kdlcsonzi, illetve ha konyvtarkozi kdlesonzést vesz igénybe.
Beiratkozasi dij aktiv dolgozok részére 600 Ft/f6/év, de aki teheti, az adomanyladaba tett pénzzel
tovabbra is segitheti a konyvtar miikodését.

50%-o0s kedvezmény jar a 16 éven feliili didkigazolvannyal rendelkezd tanuloknak.

A beiratkozasi dij 365 napra szol (a beiratkozds iddpontjatdl szamitva).A meghatarozott
kedvezményekre valo jogosultsdgot a beiratkozaskor az alabbiak szerint igazolni kell:

Didkok didkigazolvany felmutatasaval, a beiratkozasi naploban D betiivel jeldlve.

Nyugdijasok nyugdijas ig. vagy szelvénnyel, a beiratkozasi naploban NY betiivel jelolve.
Munkanélkiiliek személyi igazolvannyal, a beiratkozasi naploban M betiivel jelolve.

Gyesen l1évOk személyi igazolvany felmutatasaval, a beiratkozasi naploban GY betiivel jeldlve.

Konyvtarlatogatok nyilvantartasa

a. A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevOok személyes adatait (név, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvany vagy utlevél szama) az 1997.
évi CXL. tv. 57. § (1) alapjan regisztralja.


http://www.krudylib.hu/pages/aktual/aktual.htm
http://www.krudylib.hu/pages/katalog/katalog.htm

b. A szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznalé a beiratkozaskor a nyilvantartas
céljabol a személyes adatait kozli és igazolja, illetve az azokban bekdvetkezett
valtozéasokat a késdbbiekben kotelezéen bejelenti.

C. A szolgéltatasokat igénybevevd konyvtarhasznalorol a konyvtar tovabbi adatokat is
gytjthet nyilvantart allomanyvédelmi ¢és tigyfélkapcsolati okokbodl, melyek kozlését a
konyvtarhaszndldo megtagadhatja (foglalkozas, munkahely, telefon, e-mail cim; valamint
didkigazolvany/pedagdgus/nyugdijas igazolvany szama (kedvezmények igénybevevoi
esetén).

d. A személyes adatok védelmérél és a jogszerii adatkezelésr6l a konyvtar koteles
gondoskodni az 1992. évi LXIII. tv. rendelkezései alapjan.

e. Az olvasé a beiratkozaskor megismeri a konyvtari szolgaltatasokat, a konyvtarhasznalat
szabalyait.

A beiratkozott olvaso/tag olvasojegyet kap, amelyet megdrizni és konyvtarhasznalat alkalmaval
felmutatni koteles.

A konyvtarhasznalok jogai

A konyvtarhasznal6ot ingyenesen illetik meg az alabbi szolgaltatasok:
Kolesonzés — konyvek, videokazetta, CD-k, lejart folyoiratok.
Konyvtarlatogatas — konyvtari dokumentumok helyben hasznalata
Allomanyfeltaré eszkozok hasznalata — kijeldlt szamitogépen
Informacié a kdnyvtari rendszer szolgaltatasair6l — kijelolt szamitogépen

A konyvtarhasznalo kotelességei

Beiratkozéskor az alabbi személyes adatok kozlése: név, anyja neve, sziiletési helye, ideje,
lakcim, személyi igazolvany vagy utlevél szama.

A személyes adatokban torténd valtozast koteles a konyvtarhasznald bejelenteni.

A konyvtarhasznalo koteles a kdlcsonzési hatarido betartasara, a kdlesonzott dokumentumok
allapotanak védelmére.

A konyvtarhasznalo koteles a konyvtar hasznélatakor a csend és fegyelem betartasara, étkezni a
konyvtarban nem szabad!.

A konyvtarhasznalati szabalyzat betartasa kotelezd, de annak modositasat a
konyvtarhasznalé kezdeményezheti

A konyvtar altal gyiijtott dokumentumtipusok: CD-ROM, CD-lemez, DVD, audiovizualis
dok., folyodirat, hangos-konyv, helyi 6nkormanyzati jegyzékonyvek, helytorténeti értéki kézirat,
konyv, szamitogépes informacidhordozok, videofelvétel.

Katalogusok: helyismereti gylijtemény gépi katalogusa, konyvek gépi integralt katalogusa,
helyismereti gylijtemény raktari katalogusa, konyvek raktari katalogusa.



SZOLGALTATASOK

Helybenhasznalat: konyvekre, folyoiratokra, TV-re, kijelolt részekre, allomanyfeltard
eszkozokre, valamint a konyvtari rendszer szolgaltatasairol valo tajékozdodasra vonatkozik.

Kolcsonzés — a regisztracios pultnal torténik, az adatokat szamitogépen rogzitjiik. Az
olvasojegyen feltiintetjiik a nyitva tartast, a kolcsonzott dokumentumok darabszamat és a lejarati
hataridét. Egyszerre 5 db dokumentum kdlcsondzhetd.

A kézikonyvek kolcsonzése egyedi elbiralas alapjan zarastol - nyitasig lehetséges.

Konyvtarkozi — kolesonzés
Amennyiben a keresett dokumentum nem érhet6 el az alloményunkban, az adatok ismeretében
azt konyvtarkozi kdlcsonzés utjan postai dij ellenében biztositjuk.

Eléjegyzés

Ha a keresett dokumentum megvan az allomanyban, de kdlcsonzés alatt van, azt el6jegyezziik s
beérkezés utan az olvasot, értesitjiik.

eTandcsadas — a konyvtar az elektronikus tartalmak hasznalatdhoz kivan segitséget nyujtani.
Barki bejohet, elintézheti ligyeit, kielégitheti kivancsisagat.

Képnagyito szoftver hasznalata — 1atassériilt embertarsaink a szamitogépet ennek segitségével
vehetik igénybe.

Hosszabbitas

A kolcsonzott dokumentum - a kolesonzési hatarido lejarta elétt - amennyiben a dokumentumra
nincs eldjegyzés, meghosszabbithatd telefonon is. A konyvtar a kdlcsonzési hataridd lejarta utan
a késedelmes olvasot postai Gton figyelmezteti, az olvasot anyagi feleldsség terheli. A
felszolitasra vissza nem hozott kdnyvek esetén negyedévenként térti vevényes levél forméjaban
kiildiink felszolitast - 30 nap utan - ha a tartozas tovabbra is fenndll - birdsagi eljarast
kezdeményezhetiink. Az elveszett dokumentumok megtéritése esetén, a dokumentum értékétdl
fliggben az eredeti ar tObbszordsét is kérheti a konyvtar.

Fénymasolas

Nyitvatartasi id6 alatt max. 5 lapig vallalunk, ennél nagyobb mennyiségii masolatot megegyezés
szerinti idore készitlink el.

Tajékoztatas

Szamitogépeink a tdjékoztaté munka segitését szolgaljak. Olvasdink onalldan, vagy a kdnyvtaros
segitd kozremikodésével vehetik igénybe. Kijelolt gépen hasznalatot biztositunk
katalogushasznalathoz, eu-s informéciokhoz, képnagyitéd szoftver hasznélatahoz, hangos
konyvek hallgatasahoz. Igény szerint végziink sajtofigyelést, referens tajékoztatast,



irodalomkutatast.

Folyoirat-részleg

A folyoirat olvasdban a legfrissebb folyoiratok talalhatok. Egy olvasonal egyszerre maximum
két folydirat lehet, amit hasznalat utan helyére kérlink visszatenni. A folyoiratbol torténd
masolas a konyvtaros kozremitkodésével lehetséges.

Kolcsonozni a lejart folyoiratokbol az aldbbiak szerint lehet:

alkalmakként max. 5 db folyodirat kdlcsonozheto - 1 félébol max. 2 db, hataridé 1 hét

Eurépai Unios sarok

Az Eurodpai Uniodra vonatkoz6 nemzetkozi és nemzeti informaciokat szolgaltatjuk. Ebben a
témaban a hagyomanyos és nem hagyomanyos dokumentumok gytijtésével biztositjuk a
folyamatos informécioszolgaltatast.

Régi Konyvek
Az RK-ba tartozé dokumentumok csak kutatasi célra vehetdk igénybe, ezeket kdlcsondzni nem
lehetséges.

Gyermekkonyvtar

A gyermekkonyvtar szolgéltatasaira ugyanazok a szabalyok érvényesek, amelyek a feln6tt
részlegre.

Audiovizualis részleg (videokazettak, CD-k, magnokazettak)

Itteni szolgaltatasaink ingyenesek — a konyvtaros kdzremiikodésével vehetd igénybe. Csak
konyvtari tagsaggal rendelkezd olvasoink vehetik igénybe, a szombati nap kivételével a konyvtar
nyitvatartasi idejében. Valamennyi dokumentumbol 2 darab kdlesondzhetd egyszerre, és 3 napra
vihetdk el.

Hirdetésfelvétel
Hirdetésfelvétel a Sarkad Varos, Békés Megyei Hirlap, Szuperinfé cimi ujsagokba torténik hétfé
¢s pénteki napokon 10 — 18 oraig.

Internethasznalat — csak konyvtarbodl elérhetd szolgaltatasok:

A konyvtarban eMagyarorszag pont miikddik, mely eTandcsaddssal béviilt - A konyvtar az
elektronikus tartalmak hasznalatdhoz kivan segitséget nyijtani. Barki bejohet, elintézheti iigyeit,
kielégitheti kivancsisagat.

NAVA - (Nemzeti Audiovizualis Archivum) a magyar nemzeti  miisorszolgaltatoi

kotelespéldany archivum. Gytijtédkdrébe tartoznak az orszagos  foldfelszini  terjesztésii
televiziok és radiok magyar gyartasti miisorai. Ilyen kotelespéldany archivum  eddig
Magyarorszagon nem létezett. A NAVA  kiilonlegessége lesz, hogy — konyvtaron keresztiil -
gyljteményéhez on-line hozzaférést biztosit a torvény szabta kereteken beliil. (www.nava.hu)


http://www.nava.hu/

Egyéb szabalyok

A konyvtarhasznaloktol és a beiratkozott olvasoktol a konyvtar kéri és elvarja az alloméanyok és
a berendezések védelmét, az elmélyiilt munkat biztosité csendet, a radidhasznalat, mobiltelefon-
hasznalat mell6zését.

A konyvtar teriiletén tilos a dohanyzas.
Az olvasoi terekbe csak kézitaskat szabad bevinni.
A konyvtarban étkezni nem szabad.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgéltatdsok teljesitését attol, akinek tartozasa van,
ill. a konyvtar hasznalatara vonatkoz6 szabalyokat megszegi.

Eltilthato a konyvtar hasznalatatol az, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznaldt jogai
gyakorlasaban tartésan akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartdsan zavarja.

A konyvtar helyiségeit az 6onkormanyzati intézmények €s a varos civil szervezddései szamdara
ingyenesen atengedi, de a ténylegesen felmeriild plusz koltségekre (vilagitas, takaritas, ligyelet,
nem alaptevékenység jellegii szolgaltatas stb.) igényt tarthat.

A konyvtarhasznalok kezdeményezhetik a fenntartondl a hasznalati szabalyzat modositasat.
Zaradék

A konyvtarhaszndlati szabdlyzat az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak
mellékletét képezi. Jelen szabdlyzatot a konyvtar dolgozoival megtdargyalta és elfogadta.
Hatdlyba Iépésének idopontja: 2011. janudar 1.

Nyitva tartas

Hétfo 10 - 18 oraig
Kedd 12 - 16 oraig
Szerda 12 - 166raig
Csiitortok 12 - 1606raig
Péntek 10 - 18 oraig
Szombat 9 - 12 oraig

Sarkad, 2011. januar 1.



A Konyvtarhasznalati Szabalyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

1. Pénziigyi szabalyozasok
a. Szolgaltatasok dijszabasa
b. Fénymasolas hazi szabalyzata
C. Internet-hasznalat hazi szabalyozasa
d. A konyvtar hazipénztar szabalyzata
e. Konyvtarkozi kolesonzés szabalyozasa
f. Nyugta-tomb elszamolas hazi szabalyozasa
2. Munkakori leirdsok
a. Konyvtarvezetd
b. Olvasoszolgalatos
c. Feldolgozo
3. Szamitastechnikai eszkozokkel kapcsolatos szabalyozasok
a. Halozati szabalyzat
b. Internet-hasznalati szabalyzat
4. Gy(jtokori szabalyzat
5. A konyvtar stratégiaja



Melléklet 1./a
Szolgaltatasi dijak
(hatalyos 2012. januar 2.-tol)

Beiratkozasi dij

Beiratkozasi dij O0&aBtvfo/évyd ed calkg o zt Gekh erté s,z éarze a6d o ma n
pénzzel tovabbra is segithet:i a konyvtar miako
500s kedvezmény j&ar a 16 éven feldli diakigaz

Szamitogépes szolgaltatas dijai

mi nden megkezdett f
(Ezt a szolg8ltat§gs
|l nternet hcsak 18 ®ven fel ¢l
Minden 1100Fbt egy O0ssze
hasznal 6 5 O6ra heley

ek6zszol ga
kat al 6sg us, lingyenes
képnagyité

Ny omt at as, 60-Ft/oldal

Szines ny o 220-Ft/oldal

Spir &l oz &s50lapig: 316Ft 100 lapig: 416t
200 lapig: 51€Ft 400 lapig: 626t

Lami nal as |220 Ft/ofal

Masolasi dijak

Fényma Ald-es old 25- Ft
A/3-as old 40- Ft

Fax kiuol dal 400-Ft
kol fo 600-Ft

Fax fo 60-Ft

Elveszett dokumentum lehetséges téritési dijai

- a 3 évnél nem régebbi kiadast kdnyvek esetében az eredeti érték ill. a tobbszdrdse.

-a 3 évnél régebbi kiadast konyvek esetében a beszerzési ar kétszerese, de minimum 500.-Ft,
vagy a jelenlegi beszerzési ar.

- CD, video esetében az eredeti beszerzési arat kérjiik.



